OZLUCE SEHIT AYKUT YURTSEVER ANADOLU LISESI HIZMET STANDARTLARI

SIRA

HIZMETIN TAMAMLANMA

HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER - .
NO SVURU S G SURESI (EN GEQ)
1 Kesin Kayit Hizmeti Belge gerekmemektedir. 1 Gln
. : 1. Dilekge y
2 Nakil ve Gegisler 2. E-okuldan nakil basvurusu 1 Gln
3 Ogrenim.Durum Belgesi |1. Dilekge 1 Giin
(Transkript)
4 Ogrenci Belgesi 1. S6zIi Basvuru 1 Gln
1. Dilekce
5 Gegici Mezuniyet Belgesi | 2. Okudugu yil ve Numara bilgisi 1 Gln
3. TC Kimlik No
- o 1.  Dilekge ,
6 Ayliksiz Izin (Dogum) 2. Dogum Raporu 15 Gun
7 Emeklilik islemleri 1. Emeklilik Form Dilekgesi 2 Gun
8 Gorev Belgesi Talebi 1. Form Dilekge Ayni Gln
9 Personel isleri Mebbis 1. Personelin Basvurusu 20 Dakika
10 Personel Isleri OzIUk 1. Dogum Yardimi, Es, Cocuk Yardimi vb. Yazili 30 Dakika

Haklari

Beyanname ile




Personel isleri Mazeret

1. Mazeretini gésterir Belge (Personel izin

11 izin Sistemi Yénetmeligine Uygun Mazeretler) 30 Dakika
2. Izin Onav Belaesi
i 1. Saglik Kurumunun Rapor Yazisi
12 Hastgllk Raporlarlnln lzne g P 10 Dakika
Cevrilmesi 2. Dilekge (izin Onay Belgesi)
13 Yillik izin Sistemi 1. izin Onay Belgesi 15 Dakika
Mal ve Hizmet
14 Alimlarinda Yklenicilerin | 1. Mevzuatinda belirtilen evraklarin tamamlanmasi ile 7 Gln
Odeme islemleri
_ 1. ihale sartnamesi satin alabilmek icin ilgili muhasebe
Ihaleye Katilabilmek igin .
15 sarthame alimi midirligu hesabina dosya bedelinin yatirildigina dair 10 Dakika
' banka dekontu
: . . .| 1. ihale saatinden 1 dk. Oncesine kadar idare yetkilisine .
16 Ihaleye Tekiif Veriimesi teklif zarfi/yeterlilik zarfinin teslim edilmesi S Gun
Sozlesme Evraklari
17 Tasinir islem Modali | awralar 2 Giin

Siparis Evraklari
Alim- Satim- Devir- Hurda Cikis- Malzeme Giris Evraklari




1. Personel Terfi Yazilar

2. Maas Bordrolari

3. Ek Ders Puantaji

. | 4. Raporlu izinli Giin Defteri- Ders defteri .

18 Personel Isleri Mutemetlik 1 Gdn

5. Tayin Formlari Rayi¢ Belgeleri

6. Mal Alimi igin Teklif Mektuplari

7. Piyasa Arastirma Komisyon Evraklari

8. Fatura
19 OSYM islemleri 1. Ogrenci Basvuru Formlari 1 Giin

e 1. Dilekge .

20 Disiplin Kurulu 2. Ogrenci Savunma Dilekgesi 40 Dakika

1. Dilekge ,
21 Onur Kurulu 2. Ogretmenleri Teklif @0 Dakika
22 Ogrenci Burs islemleri 1. Sinav Giris Belgesi 30 Dakika

9 g 2. Sinav Sonug Belgesi
23 Ogrenci Odiil islemleri 1. Ders Notlari Dékimii 30 Dakika
Ortalama Yikseltme ve | 1 pilekge
24 Sorumluluk Sinav L , 1 Gln
Programi 2. Ogrenci Ders Notlari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Birinci Miracaat Yeri: Ozliice Sehit Aykut Yurtsever Tel:

Anadolu Lisesi Mudurlagu Fax:
isim: Mevliit YILDIRIM E Posta:
Unvan: Okul Mudurt

Adres: Ozliice Mh. Zerrin Sk.

Nilifer/BURSA

413 39 66
413 00 33

ikinci Miracaat Yeri: ilge Milli Egitim Mudirliga




